BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAI HQC KINH TE QUOC DAN Péc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 44 /KH-PHKTQD Ha Ngi, ngay 02, thang ()1 nam 2025

KE HOACH
Xét tot nghiép dai hoc chinh quy nim 2025

L. CAN CU XAY DUNG

1. Théng tu sb 08/TT-BGD&DT ngay 18/3/2021 ciua B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy
ché dao tao trinh dé dai hoc;

2 Vin ban hop nhét Quyét dinh sé 43/2007/QD-BGDPT va Thong tu s6 57/2012/TT-BGDDT
vé ‘qu ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé thong tin chi” ban hanh tai Théng
tw s6 17/VBHN ngay 15/5/2014 cia Bo truong B Gido duc va Pao tao va cic quy dinh cia
Truong;

3. Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi tai Trudng Pai hoc Kinh té
qubc dan, dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 389/QD — DHKTQD, ngay 08/03/2019 cua Hiéu
trudng;

4. Quy ché dao tao trinh d§ dai hoc ctia Truong Pai hoc Kinh té qubc dan, duorc ban hanh
tai Quyét dinh sé 1155/QD — DHKTQD, ngay 28/06/2021 va Quyét dinh s6 368/QD-
DHKTQD ngay 12/4/2024 cua Hiéu trudng;

5. Cin cir Quy dinh vé dao tao dé cip bing dai hoc thit hai ban hanh kém theo Quyét dinh sb
22/2001/QD-BGD&DT ngay 26/06/2001 ciia B Gido duc va Pao tao;

6. Chuorng trmh dao tao dai hoc chinh quy céc khoa;

7. Ké hoach sb 1958/KH-DHKTQD ngay 23/9/2024 vé Ké hoach dao tao, xét canh béo hoc tép,
xét thdi hoc va xét tot nghlep dai hoc chinh quy nam 2025;

Il. MUC PICH VA YEU CAU

1. Kip thoi xét tét nghiép cho sinh vién d tich litly du cac hoc phén va khéi luong tin chi cua
chwong trinh dao tao, dp g diy du cac didu kién tét nghiép theo quy dinh;

2. Viée xét tét nghiép pha1 dam bao ding quy ché, quy dinh ciia BO GD&PT va cia Trudng;
3. Quy trinh thu tuc xét tét nghiép dam bao thuan lgi cho sinh vién.

III. THOI GIAN, PIEU KIEN XET CONG NHAN TOT NGHIEP, HA BAC BANG TOT

NGHIEP

1. Thoi gian xét t6t nghiép:

- Dot thang 2: bat dau tir 01/02/2025 dén ngay 28/02/2025
- Dot théng 4: bat dau tir 01/04/2025 dén ngay 30/04/2025
- Dot thang 6: bit dau tir 01/06/2025 dén ngay 30/06/2025
- Dot thang 8: bit ddu tir 01/08/2025 dén ngay 30/08/2025
- Dot thang 11: bét diu tir 01/11/2025 dén ngay 30/11/2025




2. Sinh vién dwgc cong nhin tot nghiép néu d4p ing di cac diéu kién sau diy:

(1) Tich ]uy dting, da cac hoc phin va khéi huong tin chi ctia chwong trinh dao tao;

(2) C6 diém trung binh chung tich lily ciia toan khoéa dat tir 2,0 (hé 4) diém trd 1én;

(3) C6 chiing chi GDQP&AN

(4) Hoan thanh cac hoc phan Gi4o duc thé chat clia chuong trinh dao tao;

(5) Pat chuén d4u ra ngoai ngf, tin hoc clia chuong trmh dao tao;

(6) Hoan thanh Tuén sinh hoat cong dan diu khoa, cubi khoa;

(7) Hoan thanh nghia vu hoc phi, 1¢ phi theo quy dinh;

(8) Tai thoi diém xét t6t nghiép khong bj truy ciru trach nhi¢m hinh su hodc khong dang trong
thoi gian bi ky ludt & mic dinh chi hoc tép.

Luuy:

(1) Sinh vién chinh quy khoa 62 va vin bing hai chinh quy khéa 32 tré vé sau khong phai Iam
don dé nghi xét t6t nghiép;

(2) Sinh vién néu dang hgc ning diém cin 1am don xin hodn xét t6t nghiép;

(3) Sinh vién chinh quy khéa 61 va vin bing hai chinh quy khéa 31 vé truée, néu di diéu kién
xét tt nghiép mudn so véi thoi gian thiét ké clia khoa hoc cén €6 don dé nghi xét tot nghiép
giri vé Phong QLDT

(4) Sinh vién hoc cung lic 02 chuong trinh da t6t nghiép chuong trinh thir nhit méi duoc xét tot
nghiép chuon.g trinh thir hai va do Phong Quan ly dao tao xét tét nghiép cip co sd;

(5) Sinh vién vin bing hai chinh quy do Phong Quan ly dao tao xét tét nghiép cép co so. ,{{
3. Sinh vién hang xuit sic hoiic gi6i s& bi ha mt bic néu roi vao mot trong cic trudng hop - DAl
sau day: KIN

) U OI

(1) C6 khdi lugng tin chi phai hoc lai vuot qua 5% so véi tdng sb tin chi quy dinh cho toan
chuong trinh; <
(2) Pa bj ky luét tir mirc canh cdo cép Trudng trd 1én trong thoi gian hoc.

IV. QUY TRINH TRIEN KHAI XET TOT NGHIEP

i b § NOQIDUNG CONG VIEC SAN PHAM PON VI
CHU TRI
Ra soat cac'diéu kién tot nghiép (1), (2), (3) doi véi sinh
vien:
- Ra soat sinh vién da du céc diéu kién t6t nghiép (1), (2), | Danh séch sinh vién da
(3), (@), (5); hoan thanh céc diéu :
1 | - Théng béo cho sinh vién trén hé théng QLDT, kién (1), 2), (3),(4),(5) Phong QLDT

- Giri danh sach sinh vié? dé? Phong CTCT. &QL§V; Phbn‘g (che didu kién vé

" TC-KT; Phong TT-PC dé phoi hop ra soat cac dieu ki¢n tot e i
nghiép khic. chuong trinh dao tao)

Ra soét cic dicu kién tot nghiép (6), (8) d6i véi sinh vién: | Danh séch sinh vién da

- Pi hoan thanh Tuén sinh hoat c6ng din dau khoa, Tuin | hoan thanh cac diéu

sinh hoat céng din cudi khéa theo quy dinh cia Pai hoc; kién (6), (8)

2 Phong

CTCT&QLSV




~Cho dén thoi diem xét tdt nghiép khong b truy ciru trach
nhiém hinh sy hoiic khong dang trong thoi gian bj ky luét &
mirc dinh chi hoc tép;

Ra soat cac didu kién tot nghiép (7) - hoan thanh nghia vu | Danh sach sinh vién da Phong
hoc phi, 1& phi theo quy dinh ctia Dai hoc. hoan thanh cac diéu TC-KT
kién (7)
Té chirc xét tot nghiép & cap co s&
- Quy trinh xét tai khoa, vién:
(1) Xéc nhén hd so/danh sach dé& nghi cong nhén t6t nghiép
cua sinh vién do Phong QLDT giri.
(2) Céan cir vao hd so dé nghi cong nhén tot nghaep cua sinh
vién, ra soat cac diéu kién theo yéu cAu (Mau TNOI va
TNO2) Bién ban cudc hop Hoi | Khoa/Vién
(3) Hop Hoi dbng xét va dé nghi Pai hoc cong nhén t6t nghiép dé“)ng khoa, vién va danh
cho sinh vién du didu kién theo quy dinh; séach sinh vién dn didu
(4) Nop Bién ban cude hop Hon déng khoa, vién va danh | 58,
séch sinh vién du diéu kién vé phong Quan Iy dao tao. '
Ra soat va tong hop sinh vién da di¢u kién tot nghiép | Bdo cdo tong hop trinh | Phong QLDT
- Trén co s& két qua danh gia va xét t6t nghiép cia cac | Hoi dong xét t6t nghiép
Khoa/Vién, phong QLDT ra soat va tong hop danh sich cé,p Pai hoc xét cong
sinh vién du diéu kién t6t nghiép; nhan tdt nghiép cho
- Xéy dung bao céo tbng hop trinh Hoi ddng xét t6t nghiép dlaly wibn
cép Dai hoc xét cong nhén t6t nghiép cho sinh vién.
Hop Hji dong xét tot nghlep cap Pai hoe Bién ban cudc hop Hoi Giam doc —
- Phong QLDT béo céo tong hop va xin ¥ kién Hoi dong ddng xét t6t nghiép cép Chu tich Hoi
cong nhén tt nghiép cho céac sinh vién du didu kién t6t Pai hoc déng
nghlép,
-Y kién ciia cac thanh vién HQ] dong;
- Két luan cia Chu tich Hoi dong =
Ra quyét d;nh cong nhén tot nghiép va hoan thién ho so | - Quyét dinh cong nhan | Phong QLDT |- Lo 1;‘
sinh vién t6t nghlep t6t nghiép do C\
- Trinh Glém déc ky quyét dinh céng nhén t6t nghiép cho | . Cac hd so lién quan { TE
sinh vién; -
- Péng bang dir liéu sinh vién tot nghiép trén hé théng quan A rj"
ly dao tao ¥ ‘/c;
In va cp chu'ng nhéin tot nghiép tam thoi, in va cap | - Gidy chimg nhin tbt Phong QLDT-—-—/
bﬁng, bang diém chinh thire cho sinh vién nghiép tam thoi cho
Cap gidy chlrng nhén t6t nghiép tam thoi cho sinh vién; sinh vién;
- T chirc in, kiém tra v trinh ky bang diém cép theo bang t6t -Béng &idm cép .
nghiép cua sinh vién; 8k Tt L
- In va trinh ky béng t6t nghiép, chp bang cho sinh vién. ?nagng ot nghipeita sl
- Biing t&t nghiép cip

cho sinh vién.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Qudn Iy dao tgo —la don vi thwo‘ng truc
- Chu tri viéc 1ap ké hoach va trién khai céng viéc;

- Tb chirc tap huén xét tbt nghlep cho cac khoa/vién;
- Trinh Gidm ddc ky quyet dinh cong nhén t6t nghiép cho sinh vién; déng bang dir ligu

sinh vién tét nghiép trén hé théng quan 1y dao tao;

3



- Cap gify chung nhan t6t nghlep tam thoi cho sinh vién;

- T4 chire in, kiém tra va trinh ky bang diém cAp theo bang t6t nghi€p ctia sinh vién;

- In va trinh ky bing tét nghiép, chp bang cho sinh vién.
2. Phong Tai chinh — K& todn

- Chii tri: X4y dung duy toan kinh phi hd trg cic khau cong viéc;

- Kiém tra, @6n dbc sinh vién nop hoc phi va 1€ phi theo quy dinh;

- Thu 1€ phi ctia sinh vién;

- Ra soét, x4c nhin danh sach sinh vién con ng hoc phi vé phong QLDPT va trién khai céc
cong viéc theo chic ndng nhiém vu.
3. Phong Khdo thi va Ddm bao chit eong gido duc

- Chu tri kxem dinh cac chimg chi ngoai ngir va tin hoc quoc té;

- Phéi h()‘p véi phong QLDT trién khai cac cdng viéc theo chitc nang nhiém vu.
4. Phong Céng tdc chinh tri va Qmm Iy sinh vién

- Tép hop, xét, trinh Giam dbc phé duyet két qua xép loai rén luyén;

- Nhap diém rén luyén va két qua Tuén sinh hoat cong dén d4u khéa, Tuin sinh hoat cong
dén cubi khoa cua sinh vién 1én mang Quan ly dao tao truc tuyén;

- Phéi hop thuc hién cac cong viéc ¢6 lién quan.
5. Phong Thanh tra — Phdp ché

- Chii tri viée ra soat bdo cdo két qua kiém tra chuyén dé thuc tap tét nghiép;

- Tong hop va gm béo cdo ket qua thanh tra, xur ly cac sinh vién vi pham quy ché thuc
tap va viét chuycn d@ tét nghiép vé Phong QLDT dé béo cao Hoi ddng xét cong nhan tbt
nghiép va phbi hop thuc hién cac cong viée o lién quan.
6. Cdc Khoa,Vién dao tao

- Chu dong lién hé véi smh vién, hd trg sinh vién hoan thién hd so xét tot nghiép;

- T chirc xét tot nghiép cip Khoa/Vién;

- B4o c4o két qua vé phong QLDT theo miu va Phéi hop thuc hién cdc cdng viée
¢6 lién quan.

Trong qué trinh trién khai céng viéc c6 vén dé gi vuéng mic, phat sinh céc don vi bdo
c4o0 Giam dbc (qua Phong Quan 1y dao tao, ThS. Tran Thi Thanh Ha, Phong 211, Nha Al; Email:
hat@neu.edu.vn) dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhgn: &

- Ban Giam dbc (dé chi dao);

- Cac don vj trong Dai hoc (dé thyc hién);
-P.TT (dé dang Céng TTDT);

- Luwu: VT, QLPT.




